票据开具申请单
学校财务：
[bookmark: _GoBack]请开具相关票据，开票资料如下：
	款项是否已到账
	是□                否□

	合同（协议）名称
	

	开票种类
	增值税普通发票□  增值税专用发票□  增值税电子普通发票□  四川省政府非税收入通用票据□ 四川省公益事业捐赠统一票据□  四川省行政事业单位资金往来票据□

	开具项目
	

	购货单位全称
	

	纳税人识别号
	发票必填  

	单位地址及电话
	增值税专用发票必填

	开票金额
	

	开户银行及账号
	增值税专用发票必填

	经办人及电话
	

	备注
	不附合同（协议）原件或复印件的原因等需要说明的特殊事项


注：
①如果款项已经到账，开具发票前请到出纳处打印银行进账单；
②如果先开票对方单位后付款，本申请单需部门负责人、分管院领导签字认可。
                                    部门领导：
分管院领导：
时间：    年    月   日
