附件1
校外专家劳务费发放申请表
申请部门（盖章）：                                     经办人：
	时间
	起始时间：      年   月   日
截止时间：      年   月   日
	工作量
	     天或     学时

	项目名称
	
	地点
	

	组织形式
	□会议  □现场访谈或者勘察   □通讯  （讲座、培训类不勾选）

	事由
	

	专家成员
	序号
	姓名
	工作单位
	职称/职务
	劳务费标准

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	……
	……
	……
	……
	……

	部门负责人（签字）
	          年   月  日
	归口管理
部门意见
	      年    月  日

	分管院领导意见
	          年   月  日
	院长意见
	年   月  日

	党委书记意见
	年   月  日

	备注：
1.教育教学类项目归口教务处；科研类归口科研处；培训类归口继续教育学院；形势政策类归口宣传部；学生活动类归口学生处、团委；其他类根据工作职责归口相应职能部门。
[bookmark: _GoBack]2.发放专家评审费需事前经相关领导审批同意后才能实施。
3.讲座、培训费标准：院士、全国知名专家1500元/学时，正高1000元/学时，副高500元/学时，其他人员400元/学时；专家咨询、评审费标准：院士、全国知名专家3600元/人·天，正高2400元/人·天，副高2000元/人·天，其他人员1500元/人·天。
4. 专家咨询、评审活动的组织形式主要有会议、现场访谈或者勘察、通讯等形式，劳务费标准如下：
	     会期形式
	半天
	大于半天不超过两天（含两天）
	超过两天

	会议
	按照上述标准的60%执行。
	按照上述标准执行。
	第一天、第二天：按照上述标准执行。
第三天及以后：按照上述标准的50%执行。

	现场访谈或者勘察
	按照上述以会议形式组织的专家咨询费相关标准执行。

	通讯
	按次计算，每次按照上述规定标准的50%执行。





 
附件2
校外专家签到表
	序号
	姓名
	工作单位
	身份证号码
	银行卡号
	开户行
	电话号码
	签字
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 部门负责人（签章）：                             经办人：                                 时间：  


附件3
校外专家劳务费发放明细表
	序号
	姓名
	工作单位
	身份证号码
	银行卡号
	开户行
	工作量（天数或学时数）
	金额
（税前）
	金额
（税后）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 部门负责人（签章）：                                经办人：                               时间：                              
          

