
校园云盘使用手册 

为方便广大教职员工随时随地的存取教学、科研、工作文档，开展教学、科研活动，信

息中心近期采购了校园云盘系统并完成了系统的安装部署。经过一段时间的测试，现在正式

上线“anyshare 云盘”，旨在向全校在职教职工提供一个跨平台的文件存储与协作系统。

使用该云盘的教职员工，可以随时随地方便的存取访问存放于云盘上的文稿、数据，同时支

持多人协作对共享文稿进行编辑。以下介绍云盘的使用方法，如有疑问，可与信息中心联系。 

 

(一) 登录方式 

“anyshare 云盘”目前支持网页端、PC 客户端、Android 客户端、iPhone 客户端等

多设备跨平台交互使用，所有老师无论在学校、家里、外地出差都可以通过各种设备，随时

随地访问云盘数据，存取个人、部门共享数据资料。 

请事先与信息中心联系开通账号，账号开通后，即可使用。 

1. 网页端登陆 

打开浏览器，输入地址：https://pan.scetc.edu.cn。账号为上网认证的员工号，

密码为员工密码。 

 

2. PC 客户端登陆 

https://pan.scetc.edu.cn/


使用该客户端的最大好处为该客户端可以内嵌入资源管理器，对于用户而言，网盘

即为一个“本地磁盘”而存在，在日常使用中更为方便和易用，建议在非公共计算

机的环境下安装客户端进行访问。 

打开网盘登录页面：https://pan.scetc.edu.cn，在页面下面“下载客户端”处下

载“Windows”版本客户端，另存到本地，然后双击安装该客户端。 

 

为了方便使用，建议勾选以下所有选项，除非你知道自己需要什么，否则无需改动，

只需要依次点击“下一步”和“安装”按钮进行安装即可。 

 

安装完成后会弹出网络设置窗口，在网络设置窗口中，仅需要设置服务器地址一项，

其 他 端 口 等 请 不 要 修 改 。 服 务 器 地 址 同 网 络 浏 览 器 地 址 ， 直 接 输 入

“pan.scetc.edu.cn”。然后点击“测试”按钮，窗口也会出现“测试连接成功，

指定的服务器可用”，测试成功后点击“确定”按钮。 

https://pan.scetc.edu.cn/


 

在打开的客户端窗口中输入员工号和密码，即可登录。 

 

后期使用中，打开“我的电脑”，即可发现一个名称为“AnyShare”的盘符，双击

进入后，名称为自己名字的文件夹为自己的私有文件夹，部门文档为部门共享文件

夹。 

 

3. Android 手机、PAD 客户端登陆、 

用浏览器打开 https://pan.scetc.edu.cn 地址，将鼠标移动到“Android”，即可

https://pan.scetc.edu.cn/


出现一个二维码，通过手机扫描该二维码即可下载应用程序，安装完成该应用 APP

后，在网络设置界面设置好服务器地址：pan.scetc.edu.cn，即可登录使用。 

 

4. 苹果手机、iPAD 客户端登陆 

苹果手机以及Ipad，建议通过Appstore搜索“anyshare”字符串，找到anyshare

应用 APP 安装，在网络设置界面设置好服务器地址：pan.scetc.edu.cn，即可登

录使用。 

 

将本地电脑和云盘上的文件进行同步操作很简单，系统支持拖拽功能，同时也可以

使用“复制”&“粘贴”的方式进行文档同步。选中需要存储到云盘的文件，拖拽

到目的文件夹即可将目标文档“移动”到云盘内，如果希望是“复制”到云盘内进

行备份，则可以按住“Ctrl”键进行拖拽。 

 



 

云盘可以将自己私人文件夹内的文件临时性或者永久性的分享给同事，甚至非云盘

用户（谨慎操作），其操作非常简单。 

1. 临时性链接共享 

选中需要共享的文件或者文件夹，点击右侧的“访问连接”图标，即会弹出“连接

分享”窗口。如果分享该文件给网盘用户的话，可以采用“内链接分享”，则目标

用户安装了 anyshare 客户端直接可以打开。如果分享的目标人员并非网盘用户，

则可以通过“外链接分享”标签。对“外链接分享”而言，可设置的权限较多，建

议谨慎设置。 

访问权限： 预览（仅通过链接页面内访问，不能下载至本地） 

   下载（允许下载到本地进行存档） 

截止有效期：访问期限有限定，超过所设期限则无法访问共享资源； 

访问密码：必须要输入密码才可访问； 

限制开次数：可以仅允许他打开设定次数，打开-关闭，则为计数 1 次，超过设定

次数则无法打开； 

   

2. 永久性权限性共享 

对于需要长时间协作的目录以及文件，可以通过一种“永久性权限共享”模式

进行共享，其操作也非常简单。 



选中需要协作共享的文件夹或者文件，点击右边的“权限配置”，在弹出的

“权限配置”窗口中，勾选需要访问该文件夹或者文件的人员，并点击下面的

“添加”按钮，将人员添加到右侧。 

 

点击该用户的“访问权限”栏，选择需要配置给该用户的权限，点击确定即可。 

显示：仅显示该文件夹标题，用户不可打开； 

新建：可以在该目录内新建文件以及文件夹； 

预览：可以对共享的文件进行预览； 

下载：允许其将目标文件下载至本地； 

复制：允许其在网盘上进行文件复制； 

修改：允许在线式修改文件内容； 

删除：允许其删除目标文件或文件夹； 

 


